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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Nazwa projektu: „Akademia BTC- zarządzanie i bezpieczeństwo IT”  Nr umowy: UDA-POKL.02.01.01.-00-556/09


Szczecin 17.08.2010r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 

na organizację sesji szkoleniowej  w woj. śląskim w ramach projektu 
„Akademia BTC- zarządzanie i bezpieczeństwo IT”
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy o zamówieniach publicznych. Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny.

I. Nazwa i adres Zamawiającego

BTC Sp. z o.o., ul. Południowa 25, 71-001 Szczecin

tel. 91 485 33 04, fax. 91 485 33 06

NIP: 955-20-61-116

REGON: 812538567

KRS: 0000129373

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Zamówienie dotyczy: zakwaterowania (uczestników szkoleń, trenerów, organizatora), wyżywienia (uczestników szkoleń, trenerów, organizatora), najmu sal konferencyjnych (ustawienie „U” dla 25 osób)
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w/w tabela zawiera szacunkowe liczby i terminy. Rzeczywista ilość oraz terminy podane zostaną na 5 dni przed szkoleniem.

2 . Sale szkoleniowe /wymagania minimalne/

- 2 sale dla 25 uczestników każda

- dostępność sal w godzinach 8.00-18.00

- ustawienie sal: „U”  wg ustaleń bezpośrednio przed szkoleniem

- bezpłatne łącze internetowe (radiowe lub stałe) w salach szkoleniowych 

- możliwość pełnego i całkowitego zaciemnienia sal

- podłączenie elektryczne dla 22 laptopów w jednej sali szkoleniowej (konieczność zapewnienia przedłużaczy do każdego                    z laptopów)

- 2 projektory komputerowe jako rezerwowe (Zleceniodawca będzie również wykorzystywał swoje projektory)

- ekran w każdej sali szkoleniowej o wymiarach min.  1,5x2m

- flipchart, flamastry i kartki w każdej sali szkoleniowej

- mównica w min.  jednej sali szkoleniowej

- stolik dla 2 prelegentów w każdej sali szkoleniowej z podłączeniem elektrycznym dla 2 laptopów

- możliwość rozwieszenia plakatów wizualizacyjnych projektu szkoleniowego 

- możliwość rozmieszczenia rollup’ów

- możliwość ustawienia ścianki reklamowej

3. Pozostałe  wymagania:

- dostosowanie hotelu do osób niepełnosprawnych

- dodatkowe atrakcje zapewniane przez hotel

- bezpłatny dostęp do Internetu w pokoju

- bezpłatny parking dla uczestników, prelegentów i koordynatorów szkolenia

4. Wymagania opcjonalne

- strzeżony parking

III.Forma współpracy:




umowa
IV.Termin złożenia oferty:



 18.08.2010 godz. 14.00
Za datę wpływu oferty uważa się datę otrzymania faxu lub skanu oferty mailem.

1. V.Procedura i kryterium oceny oferty: 
2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy o zamówieniach publicznych. Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny.

3. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim obligatoryjnym wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza.

4. Ze względu na złożoność przedmiotu zamówienia Zamawiający może prowadzić dodatkowe rozmowy, negocjacje                                  z Wykonawcą na każdym etapie postępowania ofertowego. Po zakończeniu postępowania ofertowego Zamawiający może  prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą którego oferta została uznana za najkorzystniejszą lub z dwoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej, w szczególności jeśli oferty przekroczą kwoty, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.

5. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści ofert, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną                               w terminie 3 dni od dnia zakończenia negocjacji. Zamawiający do chwili złożenia zamówienia zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

VI.Warunki płatności:


Przelew do 14 dni od dnia zakończenia szkolenia na podstawie poprawnie wystawionych faktur VAT.

IX.Składanie ofert:

1.Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty.

2.Ofertę należy przesłać faksem na numer 91/48 99 169 lub skan mailem na adres smyszka@btc.com.pl.
3.Ofertę należy przesłać dodatkowo pocztą (listem poleconym lub kurierem). 

4.Oferta musi być sporządzona w języku polskim, cena musi być podana wyłącznie w polskich złotych z określeniem kwot jednostkowych netto i brutto.

X.Pozostałe informacje: 

1. Całość w/w dokumentacji dostępna jest w formie elektronicznej na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: http://www.btc.com.pl w zakładce Przetargi.

2. Na pisemne życzenie Wykonawcy Zamawiający prześle dokumentację w formie drukowanej.

3. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Sylwia Myszka (Kierownik Projektu) tel. 500 114 606, e-mail smyszka@btc.com.pl
4. Termin związania ofertą: 21 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
Sylwia Myszka

Kierownik Projektu

Akademia BTC
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